附件2
河南工程学院事假申请表
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	手机
	

	部门
	
	职务
	
	职称
	

	人员类别
	□专职教师或双肩挑人员  □无教学任务的管理或工勤人员

	请假时间
	　　年  月  日至    年  月  日，共  天(含双休日和节假日)

	请假事由
	申请人（签字）：            年   月   日   

	科室意见
	负责人（签字）：            年   月   日   

	部门意见
	负责人（签字）：            年   月   日   

	教务处意见
	负责人（签字）：            年   月   日   

	组织部意见
	                      负责人（签字）：            年   月   日   

	主管校领导意见
	       签字：               年   月   日   

	校长意见
	       签字：               年   月   日   

	校长办公会研究意见
	                                                 年   月   日   

	销假时间
	


备注：1.事假6天及以下者，由部门负责人审批；事假7-13天者，经部门负责人批准后，报主管校领导审批；事假14-29天者，经部门负责人批准后，报主管校领导和校长审批；事假30天及以上者，经部门负责人和主管校领导审批后，还须报经校长办公会研究决定。
2.领导干部请假、任课教师请假，另须按学校有关规定办理相关手续。
3.此表一式两份，分别交本部门和人事处备案。
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