
XX部门
关于XXXX年度二次分配总量的情况说明


人事处：
[bookmark: _GoBack]现将我部门拟用于　　　年度二次分配的经费情况说明如下：
本年度预留经费    　　元，部门自筹经费      元，高水平学科专业建设奖励      元。
经核算，年终二次分配总额共计  　 　元。
请审核。






XXXX部门（公章）
负责人（签字）：       
  年    月    日


